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Allegato 4

Mappe dei procedimenti relativi
all'Area affidamento di lavori,
servizi e forniture




PROCESSI CON MAPPATURA GRAFICA, VALUTAZIONE
DEL RISCIO E INDIVIDUAZIONE DELLE RELATIVE
MISURE DI PREVENZIONE




Processo - Affidamento lavori, forniture e servizi in economia

Respansabile di servlzio competente

Inizio

+

veifica deflz soglie
pravisle dalle

Pracedum

mercalo
elatironico

Individuaziane del
crileri di

aggiudicazions

Delerminazione a
conlrarre con
mativazione di

mancalo accesso

Fine

&

.

Oper:
=

livila

°

Approvazione del
lavatl

"

Copertura della
speea

oF

Affidamento dirello
di lavori o forniture
rvizi

Sollascrizione del
contratlo di coltimo
fiduciario (o al

Delermina di

Respansabile uniee del prosedimento

al mercalo appiovazione del
elellionica verbale delle
- operazioni
A’
Lavari, in Sl del HNomina della
amminisit 3 commssione di
azione contzannls = valutazione
direiia?
Valulazione

Layor,

fornilure o
sanvizi affidali
direttamenta?

Lavori
urgenti?

ho

Lavori di
somma
urgenza?

Ha

3i

Si

il

Apposita relazione
A roazan:

Verbale di
molivazione

Perizia eslimaliva

Invilo (anche
Ielefonico)

Bl
primo giorno feriale
=

Verbale di samma
penza

delfoperalore

& 7
carrispetive

||

in
farma direlta

L)

Perizia
glustificativa

Trasmissione
wetbals & perizia

!

Lavor, fomitura o
kervizio alfidato per
callima fiduclario

Indagine di
‘mercalo?

almena |

Individuazione di

e
o
E

inque

b/
operaleri v ‘
sconamici (s ke {ZIHIE,T
rolaziong) aggiudicazione)

comparaliva delle
olferte

o

Criferio
offeria

Si

enle piil
anlaggiosa’,

esclusione dalla
procedure.

Operalora

econamico

Ricezione leltera
dinvita

Predispasizione &
Invia offerta

Commissione

di valutazione

Valulaziane
comparaliva dells
offere




Processo - Appalto di lavori sotto soglia

Responsabile di servizio

Inizio

Analisi delle
tipologie di lavori e
individuazione
forma di scelta del
conlraente

Approvazione

determina a
conlrarre

Procedura
aperta?

»| | Appalto con 1
procedura
aperta _

Appalto con

Procedura

ristretta? procedura 1
ristretta

Procedura
negoziata?

Appalto con /
procedura 1
negoziata K

Appallo con
procedura = = 1
/ dialc?o

gompetitivo

Verifiche e
contratio

Dialogo
competilivo?

Fine =




Sub - Processo - Appalto di lavori sotto soglia — Procedura aperta

Respensabile unico del procedimenta

B

Formulazione
proposla di crileri
di aggiudicazione

e

Predisposizione
documenti di gara

T

Commissione di gara

Valutazione offerle

¥ (Busia C - Offerta

economica)

Verbale con
graduatoria

partecipanti

Criterio de|
massimo
ribassa

Approvazione Inserimenlo Pubblicazione . f Nomina
bando e alri || sislema lelemalico [ —®| bando e alli R e 1 2 =" commissione di
documenti di gara (CIG) documenti di gara ) \ gara
1 Pubblicazione dei Mei termini? 3 e Nomina
chiarimeni ——  commissione
; giudicalrice
No

Pracedura di
valulazione della
conformita del
plice & Busla A

Valutazione offerle
(Busta B - Offeria
economica)

e

Aggiudicazione
provvisoria

Ritorno

Commissione
giudicatrice

Seduta riservata

(Busla

Valutazione offerle
B - Offerta [
tecnica) partecipanti

Verbale con
gradualoria

Protocello

Ricezione

2
parlecipazione

Domande di




Responsabile unico del procedimento

Formulazione
proposta di eriferi
di apgiudicazione

e

Predisposizione
documenti di gara

Approvazione
bando e schema
domanda

Inserimento Pubblicazione

domanda

sislema lelemalico ™| bando e schema
(Clg)

1 |4 Pubblicazione dei
chiarimeni

Richiasto
chiarimenti?

Nei termini?

b

Nomina
commissione di
gara

Valulazione
domande di
partecipazione

Requisili
conformi al
banda?

Predisposizione
dell'elenco delle
imprese da invitare

¥

Non ammissione
alla procedura

Invio lettera d'invite

—@

Nomina
commissione [ 5
giudicatrice

r

Procedura di
valulazione della
canformita del

Critario dal
massime
ribassa

plico e Busta A
@
)
&= Valulazione offerte
i (Busta B - Offerta
g economica)
2
: I
E
é Valutazione offerte Verbale con i i :
¥ {Busta C- Offerta | graduatoria (| AISLeRzN® | Ritorna
economica) pariecipanti

8
b
8 Seduta riservata
&

Valutazione offerle Verbale con
g 5 (Busta B - Offerts —*  graduatoria
2 fecnica) partecipanli
E
£ ‘.
8 i
o e .
? Ricezi Ricezion ]
£ icezione e
£ 1 }—»  Rlcezione 2 3 " Domanda e Dfferta| "




Responsabile unico del procedimenta

Inizio

N
Formulazione

proposla di criteri
di aggiudicazione

Predisposizione
documenti di gara

Predisposizione
elenco imprese da
invitare di idonea

qualilicazione

Approvazione
letlera d'invilo e
schema domanda

No

Richieste
chianimenti?

Pubblicazione dei

e S Mei termini?
chiarimeni

Np

Inserimenio
sistema lelemalico
(CIG)

Nomina
commissiong

Nomina
commissione di
gara

3 la 2>—?~
giudicetrice (Ad. B4) L

[

Procedura di
valutazione defla
conformilé del
plicoe Busta A

Ritorno

@
@
2
g No X Sj Eventuale invilo af
g C#L‘:éi”nﬂf‘ A Lalluralmlslle offerle h[r:l::lslemw 3 Aggiudicazione
e i | presentale (Busta B ulare per it
a Nbasse P Gheta eca(nor:ica} iscritto propria PEIRVERIR
E offerta migliorativa
g
o

Valutazione offerie Verbale con

(Busla C - Offerla [—®|  gradualoria

economica) parecipanti

@
b]
5
]
S
B8
3 — —
o Valutazione offerte Verbale con
s 3 ~—— P (Busla B - Offerla aradualoria
ﬁ fecnica) pariecipanti
€
£ |
& '
2
E
£ Ricezione
E 1 —"| Domande e offerte 2




Sub - Processo - Appalto di lavori s

otto soglia — Procedura negoziata con bando

Inizia

Formulazione
pmpusla di criteri
di aggiudicazione

v

r_ﬂ
kL

Predisposizione
documenti di gara

ﬁ
L

1

Appravazione
bando e schema
domanda

[ g |

Responsabile unico del procedimenta

_Inserimento
mslama le!emallcu

i

Pubblicazione dei
chiarimeni

Nomina
commissione
gludlcatn:e (M 84)

Richiesle
chiarmenti?

Nomina
commissione di
gara

Procedura di
valutazione della
conformita del
plico e Busta A

L No EVentua!e I{Wllﬂ ai
@ Ciiterio del Lettura delle offerte presenti a Aggiudicazione Ritorno
4 - mgssmu presentale (Busta B formulare per provvisoria
= e "~ Offerla economica) iscrillo propria
5 offerta miglicrativa
s
2
E
£ Lerlura del[
8 Valutazione offerte g(adualorla tecnica
(Busta G - Offerta e delle offerte
economica) acaonomiche
presentate
8
s
8
g Valutazione offerte Verbale con
=N (Busta B - Offerta graduatoria
o tecnu:a) partempanll
o
E
E
o
[&]
o o
[&] 1 Ricezione
g Domande e offerte
[




Sub - Processo - Appalto di lavori sotto soglia — Procedura di valutazione della conformita del plico e Busta A

Responsabile unico del procedimento

Inizio

No Verifica
intervenuta
— & presa visione
ed effettuazione
sopralluoghi

Si

Comunicazione di
—P esclusione dalla
procedura

Commissicne interna

1 <« | Esclusione dalla
procedura

Analisi del plico

——

il Apertura del plico e
P verifica documenti
contenuti

Conforme
(da bando)?

Conforme
(da bando)?

Si

Sanabile?

—p Verbale di gara
(3> (Relativo alla h%sla A)

Esclusione dalla
procedura

o

5 ) p  ‘Ritorno

e

In tempo
ulile?

Richiesta
integrazione

Sospensione.
seduta di gara in

attesa integrazioni




Sub - Processo - Appalto di lavori sotto soglia — Procedura verifiche post assegnazione e contratto

Responsabile competente

Fine

Adempimenti
previsti galla legge
e relativi al
conlratio

Stipula del
contratto di
concessione

Acquisizione
documenti per la
stipula del contratto

(fidejussioni,
assicurazioni,
spese conlrattuali

[

Responsabile unico del procedimento

Inizio

¥

Verifica
attestazione SOA e
sistema di qualita

Regolari?

p Verifica casellario o

Esclusione e o
subentro & Richiesta
successivo chiarimenti
__operatore

il

equivalente

Regolari?

Carichi
pendenti

o
equivale
nte

Richiesta
antimafia

4
equivale
nte

Si

DURCo

B equivale

nte

No

Criterio

offerta
economica
mente pill
antaggiosa’?

Verifica
requisiti
arlt 41 e 42
Codice?

Si

Aggiudicazione
definitiva

L




Processo - Appalto di servizi e forniture sotto soglia

Responsabile competente

Inizio

Analisi delle
{ipologie di
forpiture o servizi e
verifica delle soglie
previste dalle

accesso a
CAT di

riferimenlo?

Approvazione
elermina a
contrarre

Procedura
aperia?

Esiste si Procedura
possibilita Y mercalo Fine
di accesso elelironico
al MEPA? — —
Accesso a —
convenzioni
o accordi Procedura Fine
uadro CONSIP
CONSIP?
Esisie
possibilita di Procedura

Fine
di riferimento

Dialogo
competitivo?

Procedura
negoziata?

Procedura

Fine <
risiretta?

Appallo con
Appalto con Appallo con Appallo con
pprucedura pprpocedula pF;nanura pg’lgﬁ;ﬂﬁa
aperia risiretta negoziata mmpeﬁﬂvn
¥
1 1 1 1

Verifiche e
contratto




Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sotto soglia — Procedura aperta

Responsabile unico del procedimenta

Inizio

Formulazione
proposta di criteri
di aggiudicazione

I T

Predisposizione
documenti di gara

I T

Commissione di gara

Criterio del
massimo
ribasso

Valutazione offerle
(Busta B - Offeria
economica)

=
Valulazione offerte Verbale con T
(Busta C - Offerla gradualoria Ag%:;‘\?\:?:;r'i‘;ne
economica) partecipanti P

Approvazione Inserimento Pubblicazione Richiaste N / \\ Nomina
bando e altri sistema felemalico ——P|  bando e allri i i) 1 2 commissione di
documenti di gara (CIG) documenti di gara ) gara
1 4| Pubblicazione dei Mel termini? 3 Ja—| Nomina
chiarimeni comnmissione
= giudicatrice
3
No
A

Procedura di
valutazione della
conformita del
plico e Busla A

Ritorno

Commissione
giudicatrice

] \ Valutazione offerle
3 (Busta B - Ofierla
J tecnica)

Seduta riservata

¥

Verbale con
graduatoria
partecipanti

Protacallo

Ricezione
Domande di 2
pariecipazione




Responsabile unico del procedimento

Inizio

T

Formulazione
proposta di crileri
di aggiudicazione

—
L &

Predisposizione
documentli di gara

v

Approvazione __Inserimento
bando e schema sistema felemalico
domanda (CIG)

Pubblicazione
bando e schema
domanda

Richiesta
chiarimenti?

i

Valulazione
domande di
pariecipazione

Requisiti
ccnrarmLai

Non ammissione
alla procedura

Predisposizione
dell'elenco delle
imprese da invitare

¥

Invia letiera d'invilo
e allegali

1 Pubblicazione dei Nei termini? Nomina
chiarimeni Nomina commissione [~ 5
commissione di giudicatrice
gara
4
Procedura di " No
valulazione della Lritva et =

conformila del ribasso

plico & Busta A
fud
©
@
k=1 Valutazione offerte
= (Busta B - Ofiefla
£ economica)
"
@
2 7
5
3 Valutazione offerle Verbale con i i i

| (Busta C - Offerla [— gradualoria | AdTdieazione Ritorno
economica) pariecipanli

o
8
g
3 Seduta riservata
b1
2 ————
= 5 | | Valutazione offerte Verbale con
5 (Busla B - Offerta gradualoria
2 lecnica) i pariecipanti
= 7
=
I
o
& -
=
s Ricezione 2 Ricezione
.:% 1 —P Domande 3 Domande e Offerie




Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sotto soglia — Procedura negoziata

Inizio

¥

Formulazione

Richieste
chiarimenli?

proposla di crileri
di aggiudicazione
; v
&
o " P
B. dPrEdlsP.]!'siiz'anE
L SRR Pubblicazione dei Nei termini?
g v chiarimeni
5 Predisposizione
o elenco imprese da ¥
o invilare di idonea
qualificazione 1 1
L Approvazione Inserimento B
leflera d'invito sislema telemalico
schema domanda (CIG)
o : Nomina
Nomina 2 commissione di
3 4% commissione gara
giudicatrice (ArL B4}
A
Procedura di
valutazione della Ritorno
conformita del
plico e Busta A
4
bl
';‘ No Eventuale invito ai
] Crilerio del Lettura delle offerle presenli a Aggiudicazione
= presentale (Busta B [ formulare per provvisoria
2 ribasso Offerta economica) iscrillo propria
0 offeria migliorativa
2 L
=
5
(5} P—
Letlura della
Valulazione offerle gradualoria lecnica
(Busla C - Offerta e delle offele [
economica) economiche
presentate
8
W
8
S
2
o Valutazione offerle Verbale con
g 3 (Busla B - Offerta gradualoria
2 lecnica) { partecipanti
ol —
(=
=
5
o

Protocollo

1 Ricezione
Domande e offerle




Responsabile unico del procedimento

Inizio

Y

Formulazione
proposta di criteri
di aggiudicazione

¥

Predisposizione
documenti di gara

I S

Approvazione
bando e schema
domanda

No

Richieste
chiarimenti?

Pubblicazione dei
chiarimeni

Inserimento
sislemna lelemalico
(CIG)

Nomina

3 /99  commissione
giudicatrice (Ar.B4)

Nomina
commissione di
gara

'

Procedura di
valutazione della
conformita del
plico e Busta A

Eventuale invito ai

No

® Criterio del Lettura delle offerte presenti a Aggiudicazione Ritorno
8 a0 presentate (Busta B formulare per provvisoria i
g - Offerta economica) ﬂlS::'-{E;“G P‘PP"{?
o offerta migliorativa
g A
w
v
E
E i Lettura della
8 Valulazione offerte . graduataria lecnica

(Busta C - Offerta e delle offerte

economica) economiche
| presentale

o
o
p=
2 ' o
e Valulazione offerle | Verbale con |
3 3 (Busta B - Offerta graduatoria
a tecnica) parlecipanti
k)
E
E
o
(8]

Protocolle

Ricezione
Domande e offerle




Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sotto soglia — Procedura di valutazione della conformita del plico e Busta A

Responsabile unico del procedimento

Inizio

- Comunicazione di
# 1 |J—®| esclusionedalla —B 2
y procedura

Verifica
intervenuta
presa visione
ed effetluazione

sopralluoghi

No

Commissione interna

Analisi del plico

——

r

Apertura del plico e

Conforme

1 <« | Esclusione dalla |g

procedura (da bando)?

> verifica documenti
contenuti r

Si

In tempo
utile’?

Richiesta
integrazione

Conforme
(da bando)?

—p{ Verbale di gara Esclusione dalla
C?) (Relalivo alla h%sla A) procedura 1

2  |—» "’Ritorno

Sanabile?

Sospensione
seduta di gara in

attesa integrazioni




Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sotto soglia — Procedura verifiche post assegnazione e contratto

[u]

=

% Acquisizione

o ) . docurnenti per la

£ Adempimenti Stipula del stipula del conlratto

8 Fine | previsli dalla legge Cosoebag (fidejussioni,

3 e relativi al contratto di assicurazion

£ - contratto coneessiane spese contrattuali

)

o [
Aggiudicazione

s definitiva

o Inizio A

5

E —

o

[

o

= L

& e

5 erifica requisiti i ihi ;

© idoneita morale, (S Si capent Si srllct;r‘;e;ftig Si DURC o ol

& Y tecnico- Requisiti F'ma Casellar pendenti oy m > salivale

£ professionali e morali? preceden o i jval nte

= economico- | positive?, regolare? equivale equivale

. | finanziario nte nte

2 ;

w

2

[s]

o

th

Q

4

Esclusionee  |NO -
subentro = < Richiesta
successivo chiarimenti
operatore




Processo - Appalto di lavori sopra soglia

Responsabile di servizio

Inizio

~ Analisi delle
tipologie di lavori e
individuazione

forma di scelta del
contraente

v

Approvazione
determina a
confrarre

Si

Procedura oyl Appalto con
aperta? procedura
aperta
Appalto con
F;irsoﬁgﬁgrﬂa —M procedura
' ristretta
i
Fine <« | | Verifichee

contratto




Sub - Processo - Appalto di lavori sopra soglia — Procedura aperta

Responsabile unico del procedimento

Inizio
Formulazione

proposta di crileri
di aggiudicazione

Predisposizione
documenti di gara

—

Commissione di gara

Valutazione offerle

(Busta C - Offerla

economica)

Verbale con

gradualoria
partecipanti

massimo
ribasso

Valutazjone offerte
(Busta B - Offerla
economica)

¥

conformita del
plico e Busta A

Approvazione 5 e No .
bando e allri _Inserimento Pubblicazione iiiaah Nomina
documenti di gara — | Sistema lelemalico bando e allri chindmani? 1 2 |—P commissione di
secordo 13 (CIG) documenti di gara gara
normaliva CEE =
P
4— Pubblicazione dei Nomina
1 chiarimeni 3 94— commissione
= .. giudicalrice
3
No
A
’ Procedura di
Criterlo del 4| |valutazione della

Aggiudicazione
provvisoria

Ritorno

Seduta riservata

2y =
2 £ \ Valutazione offerte Verbale
= al ‘erbale con

% 8 3 ¥ (Busta B - Offerla 4 graduatoria
ES / tecnica) partecipanti
S & o
(8]

L] " i

= Ricezione

8 1 —p  Domande di 2

= parlecipazione

o




Sub - Processo - Appalto di lavori sopra soglia — Procedura ristretta

Inizio

o

o Valutazione Requisiti Non ammissiane
_i_ - 2 domandedi conformi al
=== ==} pariecipazione bando? allpracediin
Formulazione
k) proposta di criteri
S di aggiudicazione
E
2 N ——
4 - Predisposiziane
5 _dellelenco delle
=8 Predisposizione imprese da invitare
E documenti di gara —+—
=
5 ) . /
5 — : = Invio lellera dlinvite| {3
% bAp ruvaz;_?ne Inserimento Pubblicazione . =alenal K
ando e schema . T I Richiesle
2 domanda secondo —r s:slem(aclleéeman:a by banélo % 5‘:‘;“3"‘3 chiariment? -
g la normativa CEE ) . manda
2 S i B
(4
| . i
1 Pubblicazione dei [q— Nomina
chiarimeni Nomina commissione 5
— commissione di giudicalrice
gara sz
¥
Procedura di .
valutazione della Cllibdael
conformila de| ribasso
plico e Busta A
w £
5
2
o
s Valutazione offerte
i (Busta B - Offerta
2 economica)
E
o
i) ——
Valutazione offerte Verbale con iudicazi -
I (Busta C - Offerla graduatoria Aggflslg‘l,ffuz,[gne Rilsmo
economica) partecipanti
o
5]
5
L Seduta riservata
s
2 )
Valutazione offerte Verbale con
o
g 5 | (Busia B - Offerta —®|  graduatoria
2 lecnica) parlecipanii
o
£ o
£ {
o
o

Protocollo

Ricezione
Domande

Ricezione
Domande e Offerle




Sub - Processo - Appalto di lavori sopra soglia — Procedura di valutazione della conformita del plico e Busta A

Respensabile unico del procedimento

No

Y

Inizio

Verifica
intervenuta
presa visione
ed effettuazione
sopralluoghi

Si

Comunicazione di
1 —p{ esclusione dalla
. procedura

Commissione interna

r

Esclusione dalla

1 procedura

Analisi del plico

Conforme
(da bando)?

—P

Apertura del plico e
P| verifica documenti
contenuti

Conforme
(da bando)?

Verbale di gara
(Relalivo alla busta A)

k4

v

‘Ritorno

7

Si
Sanabile?

Esclusione dalla
procedura

Richiesta

integrazione

In tempo
utile?

Sospensione
seduta di gara in_
attesa integrazioni




Sub - Processo - Appalto di lavori sopra soglia — Procedura verifiche post assegnazione e contratto

Responsabile competente

Agit?'m i!rlnelmi
) 4—— previsti dalla legge
Fine P e[eLﬂliwialgQ
contratto

Stipula del
contrato di

concessione

Acquisizione
documenti per la
stipula del coniralio

(fidejussioni,
assicurazioni,
spese confraliuali
o)

e

Responsabile unico del procedimento

Inizio
M e

S D

Verifica

Esclusione e
subentro
successivo
operatore

attestazione SOA e
sistema di qualita

Regolari?

Richiesta
chiarimenti

&
|

Si

Verifica casellario o
equivalente

Carichi
pendenti
0

equivale
nte

No

Si

ichiesla
antimafia

DURC o
equivale
nte

s
equivale
nte

No

Criterio
offerta
economica
mente pill

Verifica
requisiti
artt 41 e 42
Codice?

antaggiosa’?

Si

Aggiudicazione
¥ efiniiva

A




Responsabile competente

Analisi delle
lipologie di
forniture o servizi e
verifica delle soglie
previste dalle
norme

Si Procedura

mercalo
eletironico

di accesso
al MEPA?

Accessoa’
convenzioni
o accord

Si
Procedura
CONSIP

Esiste
possibilita di
accesso a

di
riferimento?

Procedura
CA’

di riferimento

Appravazione
J’e{erm[na a
contrarre

Procedura
ristretta?

Procedura
apefta?

Appallo CEE Appallo CEE
con procedura con procedura
aperia siretta

E ]

D O

Fine

Fine

Fine

Fine

4

Verifiche e
conlratto




Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sopra soglia — Procedura aperta

Responsabile unico del procedimento

T

Inizio

Formulazione
proposta di crileri
di aggiudicazione

N T

Predisposizione
documenti dj gara

CENN. SN

Approvazione Inseri ol i A
h . Inserimento Pubblicazione Nomina
dol?jr?\?a%l?(;"nara | 5sistema telematico [—®|  bando e altri G| 2 —» sommissione di
SAandG |§ (ClG) documenti di gara o gara
normativa CEE B — = A &
Si No =
4| Pubblicazione dei \q— Nomina
1 chiarimeni 3 J&—| commissione
giudicalrice
No
v

Crilerio del
massima
ribasso

Procedura di
valulazione della
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Sub - Processo - Appalto di serviz

Responsabile unico del procedimanta

Inizio
Formulazione

proposia di crileri
di aggiudicazione

Predisposizione
documenti di gara

¥

Valulazione
domande di
pariecipazione
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conformi al
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alla procedura
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_ dell'elenco delle
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¥
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Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sopra soglia — Procedura di valutazione della conformita del plico e Busta A

Responsabile unico del procedimento

Inizio

No Verifica
intervenuta
presa visione
ed effettuazione
sopralluoghi

Comunicazione di
1 1 esclusione dalla
procedura

&

Commissione interna

1 J*

Esclusione dalla |g

procedura

Analisi del plico

Conforme
(da bando)?

Apertura del plico e

» verifica documenti
contenuti

Conforme
(da bando)?

Sanabile?

3  |—=p| Verbale digara

(Relativo alla busta A)

Esclusione dalla

b

Riforno

—

procedura

In tempo

Richiest
B! ichiesta ey

integrazione

Sospensione
seduta di gara in

attesa integrazioni




Sub - Processo - Appalto di servizi e forniture sopra soglia — Procedura verifiche post assegnazione e contratto

Dirigente competente

Acqguisizione
documenti per la

Adempimenti . tipula del contratt
) isti Stipula del SUPLE Ce BOTUERG
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Responsabile unico del procedimento
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L
|

l
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SUCCESSIVO
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Richiesta
chiarimenti




Processo - Concessione di lavori o servizi

Respensabile df sorvizie competente

Inzin
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g
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Sub - Processo - Concessione di lavori o servizi — Procedura aperta

Responsabile unico del procedimento

Inizio

Formulazione
proposta di criteri
di aggiudicazione

Predisposizione
documenti di gara

N ]

e et =
Appravazione i
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Sub - Processo -

Concessione di lavori o servizi — Procedura ristretta

Responsabile unico del procedimento

Inizio

I

Formulazione
proposta di criteri
di aggiudicazione

¥

Pradisposizione
documenti di gara

v

Apgrnvaz‘mne

Valutazione
domande di
partecipazione

Requisiti
conformi al
bando?

Non ammissione
alla procedura

Predisposizione
_ dell'elenco delle
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Invio lettera d'invito
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Sub - Processo - Concessione di lavori o servizi — Procedura di valutazione della conformita del plico e Busta A

Responsabile unico del procedimento

Inizio

No Verifica
intervenuta
presa visione
ed effettuazione
sopralluoghi

Comunicazione di
esclusione dalla
procedura

Commissione interna

r

Analisi del plico

Esclusione dalla

‘_
procedura

Conforme
(da bando)?

. Apertura del plico e

» verifica documenti

contenuti

Conforme
(da bando)?

P

Verbale di gara
(Relativo alla busta A)

jﬁitornn

Si
Sanabile?

Esclusione dalla
procedura

Richiesta
integrazione

In lempo
utile?

Sospensione
seduta di gara in

attesa integrazioni




Processo - Project financing — Doppia gara

Inizin
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Processo - Project financing — Gara unica semplificata

Glunta
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Processo - Project financing — Iniziativa privata
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UNIONE DI COMUNI LOMBARDA
Casalbuttano ed Uniti e Corte de’ Cortesi con Cignone

PROCESSI CON MAPPATURA LOGICA, VALUTAZIONE DEL
RISCHIO E L'INDIVIDUAZIONE DELLE RELATIVE MISURE DI
PREVENZIONE




iN

UNIONE DI COMUNI LOMBARDA
Casalbuttano ed Uniti e Corte de’ Cortesi con Cignone

Registro dei Rischi

Procedimento Appalti lavori sopra e sotto soglia
Fase/ Valutazione del rischio Misure di prevenzione
. Descrizione rischio i
Sub-Procedimento Probabilita Impatto Rondesazme
totale
. Definizione dei requisiti di accesso alla La fase di predisposizione dei requisiti deve essere effettuata | Org
e | gara e, in particolare, dei requisiti in équipe. formata da soggetti con preparazione professionale
documenti di gara | tecnico-economici dei concorrenti al 3 5 15 differenziata,
fine di favorire un'impresa
- . L'applicazione del criterio dell’offerta L'approvazione di un regolamento per la disciplina dei | Org
Valutazigneocf;ferte | economicamente pi  vantaggiosa, pud contratti_pc_}treb.be _specificare gli ambiti entro i quali possono
(Busitzécni-ca) erta : lisciare ampi slamert di 4 5 20 operare i diversi criteri di valutazione delle offerte.
discrezionalita di valutazione dei
progetti tecnici.
S - La composizione della commissione Se i commissari sono “esterni” & conveniente che diventi | Org
Nomina di valutazione delle offerte tecniche prassi comune la richiesta di designazione da parte degli
Coiwﬁéz?;%ge puod essa stessa essere prodromica 4 5 20 ordini, con la consuetudine della rotazione.

g | del rischio precedente. Una policy interna pud ulteriormente specificare le modalita.
e L'individuazione delle imprese da L'istituzione dell’elenco degli operatori economici di | Org
; '"aﬁri:i‘f'nuoaiiiggﬁ:i invitare pud rappresentare un riferimento.

operatori elemento di selezione pilotata della 5 5 25 Anche in questo caso e opportuno applicare il criterio della

economici (a
rotazione)

platea di riferimento.

rotazione.




Sigla | Tipologia di misura |
Obb | Misura obbligatoria B
Org [ Misura organizzativa |
Com i Misura comportamentale ]
Tra | Misura trasversale |

Tabella 1 - Legenda

®




